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У К Р А Ї Н А

ВАСИЛІВСЬКА РАЙОННА РАДА

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ
сьомого скликання

двадцять девʼята сесія

Р  І  Ш  Е  Н  Н  Я

26 вересня 2018 р.                                                                                           № 26
Про внесення змін до Порядку підготовки проектів рішень районної ради, затвердженого рішенням районної ради від 30.03.2016 № 27 (із змінами)
Відповідно до статті 59 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», згідно ДСТУ 4163-2003 «Державна уніфікована система документації. Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», затвердженого наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 07.04.2003 № 55 та з метою удосконалення порядку документування управлінської інформації та організації роботи з документами у виконавчому апараті районної ради, Василівська районна рада 

ВИРІШИЛА:

Внести зміни до Порядку підготовки  проектів  рішень районної ради, затвердженого рішенням районної ради від 30.03.2016 № 27 (із змінами), виклавши п. 11, 12, 18, 20, 28 та додаток до Порядку підготовки рішень районної ради в наступній редакції:
«11. Рішення підписуються головуючим на пленарному засіданні районної ради.

Форма підпису (наприклад):

Голова                                                                             (Ініціал, ПРІЗВИЩЕ) 

12. Нижче підпису голови районної ради зазначається:

1) якщо проект підготовлений районною державною адміністрацією, її структурним підрозділом,  бюджетним закладом чи установою, іншим органом виконавчої влади або виконавчим апаратом районної ради

Проект підготовлений

відділом освіти

райдержадміністрації

Начальник відділу                                          (підпис)  (Ініціал, ПРІЗВИЩЕ)

Аркуш погодження додається.

2) якщо проект вноситься (готується) депутатом районної ради

Проект вносить

депутат районної ради                                   (підпис)  (Ініціал, ПРІЗВИЩЕ)

Аркуш погодження додається.

18. Погодження проектів рішень оформляється візами. Віза включає найменування посади, прізвище та ініціали, особистий підпис візуючого і дату. Відповідальність за зміст проекту рішення в однаковій мірі несуть всі особи, які його завізували.

Для візування використовується спеціальний аркуш погодження за формою:
Аркуш погодження

проекту рішення районної ради

	


(найменування)

	ПРІЗВИЩЕ, ініціал
	Посада
	Підпис
	Дата


20. Проекти рішень, що готуються районною державною адміністрацією, її структурними підрозділами, бюджетними закладами та установами, іншими органами виконавчої влади і вносяться на розгляд ради головою районної державної адміністрації, погоджуються з:

- головою районної державної адміністрації (у разі відсутності – з особою, яка виконує його обов’язки);

- заступниками голови районної державної адміністрації (відповідно до розподілу обов'язків);

- керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, бюджетних закладів та установ, інших органів виконавчої влади (які мають безпосереднє відношення до питання, що розглядається);

- виконавцями завдань, визначених проектом;

- юридичним відділом апарату районної державної адміністрації;

- загальним відділом районної державної адміністрації.

В районній раді проекти візуються:

- заступником голови ради;

- керуючим справами виконавчого апарату районної ради;

- начальником відділу організаційно-правової роботи виконавчого апарату районної ради;

- посадовою особою, що вносить проект рішення.

В районній раді візування проекту рішення розпочинається з відділу організаційно-правової роботи виконавчого апарату районної ради для визначення відповідності його нормам  державних стандартів на організаційно-розпорядчу документацію.
Проекти рішень, що готуються районною державною адміністрацією та її структурними підрозділами і вносяться на розгляд ради головою районної державної адміністрації, подаються до районної ради разом з аркушем погодження, який має містити візи всіх осіб, передбачених в абзаці першому пункту 20 цього Порядку.

Аркуш погодження може містити візу голови профільної постійної комісії районної ради.
28. Кожен додаток повинен мати заголовок і гриф, який зв'язує його з рішенням і розміщується в правому верхньому кутку сторінки.
	Наприклад:
	Додаток

до рішення сьомої сесії

районної ради сьомого скликання ___________20__ №____


Якщо документ (положення, заходи, правила) затверджується рішенням, то використовується гриф затвердження. Назва документа колегіального органу зазначається в називному відмінку.
	Наприклад:
	ЗАТВЕРДЖЕНО   

Рішення сьомої сесії                                                                   районної ради сьомого скликання __________20__ №____


Оформлений у вигляді додатків склад комісій, оргкомітетів, робочих груп тощо оформлюється за алфавітним порядком прізвищ запропонованих до їх складу осіб, із зазначенням імен, по батькові, посад за основним місцем роботи. Керівництво таких органів перераховується на початку списку із зазначенням та у порядку важливості відведених їм функцій.
Додаток

до Порядку підготовки проектів

рішень районної ради
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	14 шр.

	
	ВАСИЛІВСЬКА РАЙОННА РАДА

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ
	12 шр.

	
	сьомого скликання

восьма сесія
	12 шр.

	
	(позачергова)


	11 шр.

	
	Р  І  Ш  Е  Н  Н  Я
	12 шр.


__________________20___р.                                                                         №_____ 
	…………………………...........................

…………………………………………...

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………
	5 рядків (через 1 інтервал)

28 знаків у рядку

150 знаків всього

Якщо знаків більше, продовжити кожен рядок до межі правого поля


1,5-2 інтервали


……………………………………………………………………………………………………………………………………………, Василівська районна рада
ВИРІШИЛА:
1.  ……………………………………………………………………………….

……………………………..1 інтервал……………………………………:


1)   ……………………………………………

2)   ……………………………………………




1,5 інтервали

2.  ……………………………………………………………………………….

……………………………..1 інтервал…………………………………….  .

мінімум 3 інтервали
Голова                                               (підпис)                          (Ініціал, ПРІЗВИЩЕ)
Проект підготовлений
відділом освіти

райдержадміністрації

Начальник відділу    

             (підпис)
                          (Ініціал, ПРІЗВИЩЕ)
Аркуш погодження додається.»

Голова  районної ради                                                                     Д.С.Калінін
ПРОЕКТ
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